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Rozdziatl 1. Postanowienia ogdlne.

1.

§1
Procedura dokonywania zgtoszen wewnetrznych dotyczacych naruszen prawa
oraz podejmowania dziatan nastepczych w Nadle$nictwie Szczytno, zwana dalej
"Procedurg zgtoszern wewnetrznych", zostata opracowana na podstawie
przepisow ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz. U. 2 2024 r. poz. 928).
llekro¢ w Procedurze zgtoszenh wewnetrznych jest mowa o:
1) zgtoszeniu wewnetrznym - nalezy przez to rozumieé ustne lub pisemne
przekazanie Nadle$nictwu Szczytno informacji o naruszeniu prawa;
2) informacji o naruszeniu prawa - nalezy przez to rozumie¢ informacje, w tym
uzasadnione podejrzenie dotyczace zaistniatego lub potencjalnego naruszenia
prawa, do ktérego doszto lub prawdopodobnie dojdzie w Nadlesnictwie Szczytno,
w ktéorym sygnalista uczestniczyt w procesie rekrutacji lub innych negocjacii
poprzedzajgcych zawarcie umowy, pracuje lub pracowat, lub utrzymuje Ilub
utrzymywat kontakt w kontekscie zwigzanym z praca, lub informacje dotyczgca
préby ukrycia takiego naruszenia prawa;
3) kontekscie zwigzanym z praca - nalezy przez to rozumiel przeszie, obecne
lub przyszie dziatania zwigzane z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku
pracy lub innego stosunku prawnego stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy
lub ustug na rzecz Nadle$nictwa Szczytno, w ramach ktérych uzyskano
informacje o naruszeniu prawa oraz istnieje mozliwo$¢ doswiadczenia dziatan
odwetowych;
4) sygnaliscie - nalezy przez to rozumieé¢ osobe fizyczng, ktéra zgtasza lub
ujawnia publicznie informacje o naruszeniu prawa uzyskang w kontekscie
zwigzanym z pracg, w tym takze przed nawigzaniem stosunku prawnego
z Nadles$nictwem Szczytno;

5) osobie, ktdrej dotyczy zgtoszenie - nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng,
osobe prawng lub jednostke organizacyjng nieposiadajgca osobowosci prawnej,
ktérej ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng, wskazang w zgtoszeniu jako osoba,
ktéra dopuscita sie naruszenia prawa, lub jako osoba, z ktérg osoba, ktora
dopuscita sie naruszenia prawa, jest powigzana;

6) Nadle$niczym - nalezy przez to rozumie¢ Nadlesniczego Nadlesnictwa
Szczytno.

Postanowien Procedury zgtoszern wewnetrznych nie stosuje sie do informaciji
objetych przepisami o ochronie informacji niejawnych oraz innych informaciji,
ktére nie podlegajg ujawnieniu z mocy przepiséw prawa powszechnie
obowigzujgcego ze wzgledéw bezpieczenstwa publicznego.



Rozdziat 2. Sposoby przekazywania przez sygnaliste zgloszerh wewnetrznych
i ich przyjmowanie

§2
1. Do przyjmowania zgtoszen wewnetrznych w Nadle$nictwie Szczytno
upowazniony jest Specjalista do spraw pracowniczych (dalej jako: ,Osoba
upowazniona”).
2. Osoba upowazniona potwierdza sygnaliscie przyjecie zgtoszenia wewnetrznego
w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania, chyba ze sygnalista nie podat adresu
do kontaktu, na ktéry nalezy przekazaé potwierdzenie.

§3
1. Sygnalista przekazuje zgtoszenie wewnetrzne:
a) w formie pisemnej z dopiskiem na kopercie np. ,zgloszenie nieprawidtowosci”
na adres Nadle$nictwa Szczytno;
b) pocztg elektroniczng na adres zgloszenia.szczytno@olsztyn.lasy.gov.pl
2. W zgloszeniu wewnetrznym sygnalista podaje swoje imie i nazwisko, adres
korespondencyjny lub adres poczty elektroniczne;.
3. Zgtoszenia wniesione anonimowo nie beda rozpatrywane w trybie niniejszej
procedury.

Rozdziat 3. Podejmowanie dziatan nastepczych.

§4

1. Po przyjeciu zgtoszenia wewnetrznego Osoba upowazniona niezwtocznie
zawiadamia o tym fakcie Nadle$niczego i w porozumieniu z nim podejmuje
odpowiednie dziatania nastepcze.

2. Osoba upowazniona weryfikuje zgtoszenie wewnetrzne, prowadzi dalszg
komunikacje z sygnalistg i w razie potrzeby wystepuje o dodatkowe informacije.

3. Dziatania nastgpcze sg podejmowane w celu oceny prawdziwosci informaciji
zawartych w zgtoszeniu oraz w celu przeciwdzialania naruszeniu prawa
bedacemu przedmiotem zgloszenia, w szczegdlno$ci przez postepowanie
wyjasniajace, wszczecie kontroli lub postepowania administracyjnego, wniesienie
oskarzenia, dziatanie podjete w celu odzyskania $rodkéw finansowych lub
zamknigcie  procedury realizowanej w ramach Procedury zgloszen
wewnetrznych.

4. Osoba upowazniona przekazuje sygnaliscie informacje zwrotng w terminie
3 miesiecy od dnia potwierdzenia przyjecia zgloszenia wewnetrznego
lub - w przypadku nieprzekazania tego potwierdzenia - w terminie 3 miesiecy od
uptywu 7 dni od dnia dokonania zgtoszenia wewnetrznego, chyba ze sygnalista
nie podat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekaza¢ informacje zwrotna.

5. Informacja zwrotna obejmuje planowane lub podjete dziatania nastepcze
i powody takich dziatan.



§5
Przy wykonywaniu swoich obowigzkéw wynikajagcych z Procedury zgtoszen
wewnetrznych Osoba upowazniona jest zobowigzana do zachowania bezstronnosci,
nalezytej staranno$ci oraz ochrony poufnoéci tozsamosci sygnalisty, osoby, ktorej
dotyczy zgtoszenie, oraz osoby trzeciej wskazanej w zgtoszeniu.

Rozdziat 4. Dokonywanie zgtoszen zewnetrznych do innych organéw.

§6
1. Sygnalista moze dokona¢ zgtoszenia zewnetrznego bez uprzedniego dokonania
zgtoszenia wewnetrznego lub niezaleznie od niego.

2. Zgtoszenia zewnetrzne sag przyjmowane przez Rzecznika Praw Obywatelskich
oraz naczelne i centralne organy administracji rzgdowej, terenowe organy
administracji rzadowej, organy jednostek samorzadu terytorialnego, inne organy
panstwowe oraz inne podmioty wykonujace z mocy prawa zadania z zakresu
administracji publicznej.

3. Informacje dla sygnalistbw umieszczane sg na stronach w BIP Rzecznika Praw
Obywatelskich oraz organéw publicznych, o ktérych mowa w ust. 2.

Rozdziat 5. Postanowienia koricowe.

§7
W sprawach nieuregulowanych w Procedurze zgtoszen wewnetrznych stosuje
sie przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz. U. z 2024 r. poz. 928).



